
คู่มือการใช้งานระบบ 

(สำหรับผู้ดูแลระบบ) 

 

1. เข้าสู่ระบบ 

 
( ภาพที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบส าหรับ admin ) 

 1.1 เปิดหน้าเข้าสู่ระบบ ( https://dashboard.pmua.or.th/Login ) 

 1.2 กรอก ชื่อผู้ใช้ (Username) ในช่องแรก 

 1.3 กรอก รหัสผ่าน (Password) ในช่องที่สอง 

 1.4 คลิกท่ีปุ่ม "Login" เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 1.5 กลับสู่หน้าเว็บไซต์" เพ่ือย้อนกลับไปยังหน้าแรกของเว็บไซต์ 

 

 

 



2. โครงการจากฐานข้อมูล

 
( ภาพที่ 2 หน้าโครงการจากฐานข้อมูล ) 

 

 2.1 ทุกพ้ืนที่วิจัย: เลือกพ้ืนที่วิจัยที่ต้องการ. 

 2.2 ทุกปีงบประมาณ: เลือกปีงบประมาณของโครงการ. 

 2.3 ทุกหน่วยงาน: เลือกหน่วยงานที่ด าเนินโครงการ. 

 2.4 โครงการดีเด่น: ติ๊กเพ่ือแสดงเฉพาะโครงการดีเด่นในหน้าโครงการดีเด่น. 

 2.5 ค้นหาชื่อ/รหัสโครงการ: พิมพ์ชื่อหรือรหัสโครงการเพ่ือค้นหา. 

 2.6 กด Search เพ่ือดูผลลัพธ์ จาก advance Search 

 2.7 กด ล้างตัวเลือก เพ่ือล้างข้อมูลจาก advance Search และกลับไปยังค่าดั้งเดิม 

 2.8 ปุ่ม "ส่งออกข้อมูลจากหน้านี้เป็น Excel" ส าหรับดาวน์โหลดข้อมูลโครงการในรูปแบบไฟล์ Excel 

 2.9 อัปเดตข้อมูลอัตโนมัติจาก NRIIS (ปุ่มสีส้ม): ใช้ส าหรับดึงข้อมูลโครงการจากระบบ NRIIS 

 (National Research Information and Innovation System) โดยอัตโนมัติ 

 2.10 แสดงวันที่และเวลาของการอัปเดตล่าสุดในสีแดง 

  



2.11 อัปเดตข้อมูลเพิ่มเติม (ปุ่มสีฟ้า): ใช้ส าหรับอัปเดตข้อมูลโครงการเพิ่มเติมที่อาจไม่ได้ดึงจาก ระบบ

 อัตโนมัติ ( ภาพด้านล่าง ) 

 

( ภาพที ่3 หน้าอัปเดตข้อมูล ) 

2.11.1 แผนหลัก: เป้าหมายของโครงการนั้น 

2.11.2 จ านวนผู้ได้รับประโยชน์: จ านวนคนที่คาดว่าจะได้รับประโยชน์จากโครงการนี้ 

2.11.3 Link หน่วยงาน: ลิงก์ไปยังเว็บไซต์หรือข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

2.11.4 ลบภาพ: ลบภาพปัจจุบันออกจากโครงการ 

2.11.5 การอัปโหลดรูปภาพ: ระบบอนุญาตให้อัปโหลดรูปภาพในรูปแบบไฟล์ .jpg หรือ 

 .png 

2.11.6 ดาวโหลดไฟล์: โหลดไฟล์นั้นจากฐานข้อมูล 

2.11.7 ลบไฟล์ : ลบไฟล์นั้นออกจากฐานข้อมูล 

2.11.8 การอัปโหลดไฟล์เอกสาร: สามารถอัปโหลดไฟล์ได้หลายประเภท เช่น .doc, .docx, 

 .xls, .xlsx, หรือ .pdf 



2.11.9 ก าหนดเป็นโครงการวิจัยดีเด่น: ก าหนดเป็นโครงการดีเด่นตามตัวเลือกท่ีก าหนด 

 2.11.10 อัปเดต: อัปเดตข้อมูลนั้นหลังการกรอกข้อมูลเสร็จ 

2.11.11 ออก: ออกจากหน้านี้ 

2.12 ลบ (ปุ่มสีแดง): ใช้เพื่อลบข้อมูลโครงการนั้น ๆ ออกจากระบบ 

 ( ภาพที่ 4 ตัวเลือกช่วงข้อมูลในตาราง )  

 2.13 หน้าแรก : กลับไปยังช่วงข้อมูลแรก 

 2.14 ก่อนหน้า : กลับไปยังช่วงข้อมูลก่อนหน้า 

 2.15 เลขช่วงข้อมูล : ไปยังหน้าที่ก าหนดเอง 

 2.16 หน้าต่อไป : ไปยังช่วงข้อมูลต่อไป 

 2.17 หน้าสุดท้าย : ไปยังหน้าข้อมูลสุดท้าย 

 

  



3. โครงการจากNRIIS 

 

( ภาพที่ 5 หน้าโครงการจาก NRIIS ) 

 3.1 ปีงบประมาณ: สามารถเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการดูข้อมูลโครงการ เช่น ปี 2567 

 3.2 หน้าที่: ตัวเลือกเพ่ือเลือกดูหน้าของข้อมูล ซึ่งในกรณีนี้อยู่ที่หน้าที่ 1 จากท้ังหมด 26 หน้า 

 3.3 กดปุ่ม ล้าง เพื่อกลับไปยังค่าเริ่มต้น 

 3.4 ปุ่ม รายละเอียด: เมื่อคลิกท่ีปุ่มนี้ ระบบจะแสดงข้อมูลเชิงลึกเก่ียวกับโครงการที่เลือก เช่น ขอบเขต

 ของงานวิจัย เป้าหมาย ข้อมูลเกี่ยวกับนักวิจัย และสถานะโครงการปัจจุบัน 

 3.5 ปุ่ม อัปเดต: เป็นปุ่มที่ให้อัปเดตข้อมูลอัตโนมัติ ( ภาพด้านล่าง ) 

 

 3.6 กดปุ่ม อัปเดต: เพ่ือยืนยันการอัปเดตข้อมูล 

 3.7 กดปุ่ม ยกเลิก: เพ่ือยกเลิกการอัปเดต 



4. ผู้ใช้งานทั้งหมด 

 

( ภาพที่ 6 หน้าจัดการผู้ใช้งาน ) 

 4.1 ปุ่ม เพ่ิมผู้ใช้งาน เพื่อเพิ่มผู้ใช้ใหม่ 

4.2 ฟังก์ชัน ค้นหา ผู้ใช้งานตามสิทธิหรือชื่อ 

4.3 ปุ่ม "ค้นหา" ใช้เพ่ือค้นหาผู้ใช้งานตามข้อมูลที่กรอกไว้ในฟังก์ชันการค้นหา 

4.4 ปุ่ม "เร่ิมใหม่" ใช้เพ่ือรีเซ็ตการค้นหาหรือเคลียร์ข้อมูลที่กรอก เพื่อเริ่มการค้นหาใหม่ 

4.5 ปุ่ม “ส่งออกข้อมูล เป็นไฟล์ Excel” : เพ่ือน าข้อมูลจากตารางไปใช้งานเป็นไฟล์  Excel 

 

 

 

 

 



4.6 ปุ่ม “เปิด/ปิด” เพ่ือเปิด/ปิดการใช้งานผู้ใช้งานนั้นๆ ( ภาพด้านล่าง ) 

 

  4.6.1 ตัวเลือก “เปิด/ปิด” เพ่ือก าหนดการเปิด/ปิดการใช้งาน 

  4.6.2 ปุ่มกด “อัปเดต” เพื่อยืนยันการอัปเดต 

  4.6.3 กดปุ่ม “ออก” เพ่ือออกจากหน้านี้ 

4.7 ปุ่ม “กุญแจสีเหลือง” ส าหรับรีเซ็ตรหัสผ่าน ( ภาพด้านล่าง ) 

 

  4.7.1 กรอกช่องเพ่ือใส่รหัสผ่านใหม่ 

  4.7.2 กดปุ่ม “อัปเดต” เพื่อยืนยันการอัปเดต 

  4.7.3 กดปุ่ม “ออก” เพ่ือออกจากหน้านี้ 

 



4.8 ปุ่ม “สีน ้าเงิน” ส าหรับการจัดการกลุ่มผู้ใช้หรือสิทธิ  ( ภาพด้านล่าง ) 

 

4.8.1 ค าน าหน้า: เลือกค าน าหน้าชื่อ เช่น นาย, นาง, นางสาว 

4.8.2 ชื่อ: กรอกหรือแก้ไขชื่อผู้ใช้งาน 

4.8.3 นามสกุล: กรอกหรือแก้ไขนามสกุลของผู้ใช้งาน 

4.8.4 สิทธิการใช้งาน: ก าหนดสิทธิการใช้งานของผู้ใช้ เช่น นักวิจัย 

4.8.5 กดปุ่ม “อัปเดต” เพื่อยืนยันการอัปเดตข้อมูล 

4.8.6 กดปุ่ม “ออก” เพ่ืออกจากหน้านี้ 

4.9 ปุ่ม “ลบสีแดง” ใช้ส าหรับลบผู้ใช้งานออกจากระบบ 

 

4.10 ปุ่มกด “ก่อนหน้านี”้ เพ่ือไปยังช่วงข้อมูลก่อนหน้า 

 4.11 ปุ่มกด “ต่อไป” เพ่ือไปยังช่วงข้อมูลต่อไป 

 



5.เพ่ิมผู้ใช้งาน 

 

( ภาพ 7 หน้าแบบฟอร์มกรอกข้อมูลผู้ใช้งานใหม่ ) 

 5.1 ค าน าหน้าชื่อ ตัวเลือกให้เลือกค าน าหน้าชื่อ เช่น นาย, นาง, นางสาว ฯลฯ 

 5.2 ชื่อ ฟิลด์ส าหรับกรอกชื่อของผู้ใช้งาน 

 5.3 นามสกุล ฟิลด์ส าหรับกรอกนามสกุลของผู้ใช้งาน 

 5.4 Username  ฟิลด์ส าหรับตั้งชื่อผู้ใช้งานที่ใช้เข้าสู่ระบบ 

 5.5 Password  ฟิลด์ส าหรับตั้งรหัสผ่านของผู้ใช้งาน 

 5.6 Confirm Password  ฟิลด์ส าหรับยืนยันรหัสผ่าน โดยต้องกรอกรหัสผ่านให้ตรงกับ

 ฟิลด์ Password 

 5.7 สิทธิ ตัวเลือกส าหรับก าหนดสิทธิ์การใช้งานของผู้ใช้ เช่น ผู้ดูแลระบบ, ผู้ใช้งานทั่วไป 

 ฯลฯ 

 5.8 ปุ่มบันทึก เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วสามารถกดปุ่มนี้เพื่อบันทึกข้อมูลผู้ใช้งานใหม่ 

 5.9 ปุ่มเริ่มใหม่ ใช้เพ่ือเริ่มต้นการกรอกข้อมูลใหม่ทั้งหมด 

 



6. การใช้งานเคร่ืองมือน าทาง 

 

( ภาพที่ 8 เคร่ืองมือน าทาง ) 

 6.1 โครงการจากฐานข้อมูล :  เป็นเมนูส าหรับเข้าถึงข้อมูลโครงการที่ดึงมาจากฐานข้อมูล 

 6.2 โครงการจาก NRIIS : เป็นเมนูส าหรับเข้าถึงข้อมูลโครงการจากระบบ NRIIS 

 (National Research Information System) 

 6.3 บัญชีผู้ใช้งาน : เป็นหน้าเพจส าหรับการจัดการบัญชีผู้ใช้งาน เช่น การแก้ไขข้อมูล ส่วนตัว 

 หรือการจัดการสิทธิ์ของผู้ใช้ 

 6.4 กลับสู่หน้าเว็บไซต์ : เมนูนี้ใช้เพื่อกลับไปยังหน้าเว็บไซต์หลัก 

 6.5 ออกจากระบบ : เมนูส าหรับการออกจากระบบหรือยกเลิกการเข้าสู่ระบบปัจจุบัน 

 


